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ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA     PREGÃO ELETRÔNICO Nº 30/2023 – PROCESSO Nº 435 

1.DO OBJETO: Aquisição de materiais de expediente e similares, destinados ao uso dos diversos órgãos da Municipalidade, conforme especificações abaixo: 
Código Lote  Item Quant Und Especificação Valor Unitário 

Máximo a Ser 

Pago R$ 

Marca 

 

268 1 1 14,00 CX Clips de aço galvanizado para papéis 2/0, caixa pesando aproximadamente 500g  3,59  

290 1 2 5,00 PAC Grampo de metal em forma de U resistente, tamanho 120x80mm, pacote com 

50 unidade 

15,07  

292 1 3 115,00 UN Caixa de papelão para arquivo morto, medindo aproximadamente 

35,5x24,5x13cm, excelente qualidade 

2,48  

313 1 4 15,00 UN Lapiseira para espessura do grafite suportado 5 mm; preto fosco; traços 0,5mm; 

ponta fixa de 4mm de comprimento; mecanismo preciso para o avanço do 

grafite, clipe removível. Grip de metal.  

4,11  

597 1 5 8,00 CX Clips galvanizado nº 08 com no mínimo 25 und 6,00  

601 1 6 20,00 UN Grampeador médio de mesa 26/6 capacidades de grampear de no mínimo 30 

Folhas, estrutura de metal 

29,69  

620 1 7 5,00 UN Lápis preto nº 2 0,44  

1344 1 8 11,00 UN Apagador para quadro branco com estojo 4,58  

1347 1 9 72,00 UN Caderno pequeno, capa dura, com espiral 96 folhas brancas 7,00  

1350 1 10 67,00 UN Caneta esferográfica preta, 1.0mm cristal, corpo hexagonal, transparente e 

contendo um furo, tampa ventilada conforme padrão ISO e plug da mesma cor 

da tinta, que não contenha PVC 

0,64  

1387 1 11 60,00 UN Fita crepe 18mmx50m 4,64  

1525 1 12 10,00 PAC Papel crepom diversas cores 48cmx2m - kit com 10 unidades 12,87  
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1578 1 13 4,00 UN Papel contact, transparente cristal.Composição:laminado de PVC autoadesivo e 

protegido no verso por papel siliconado.Rolo com 25 mx45 cm 

61,07  

3401 1 14 681,00 PAC Papel ofício branco, A4 210x297, pct com 500fls 22,33  

3457 1 15 1,00 UN Canetinha hidrigráfica ponta jumbo com no mínimo 12 cores 19,23  

3472 1 16 5,00 CX Giz de cera, 12 und, formato anatômico 2,74  

6136 1 17 5,00 CX Lápis de cor, 12 cores, sextavado 3,53  

6390 1 18 22,00 UN Bloco autoadesivo 38x50mm, material papel 75g/m2, 04 cores, pacote com 100 

folhas de cada cor 

3,68  

7740 1 19 4,00 UN Tinta para carimbo preta, mínimo 40ml 4,27  

8071 1 20 3,00 UN Fita adesiva kraft 48mmx50mm, marrom 9,15  

8333 1 21 25,00 CX Clips galvanizado nº 03, cx com 50 unidades 5,21  

9690 1 22 10,00 UN Bloco de desenho, 20 folhas na cor branca,dimensões 210mmx297mm, 

gramatura 180g/m 

10,03  

10610 1 23 30,00 UN Borracha escolar, macia, branca, dimensões aproximada 50x30x10mm 1,01  

11056 1 24 10,00 CX Prendedor de papel 32mm, caixa com 12 unidades 9,40  

11057 1 25 5,00 CX Prendedor de papel 15mm, caixa com 12 unidades 4,74  

11058 1 26 10,00 CX Prendedor de papel 19mm, caixa com 12 unidades 12,08  

11298 1 27 1,00 RL Papel pardo rolo de 80cmx50m 148,89  

12722 1 28 30,00 UN Pasta aba elástica transparente, tamanho 335mmX245mmX20mm 2,46  

13820 1 29 1.180,0

0 

UN Envelope 240x340mm kraft ouro 80g 0,49  

14447 1 30 200,00 UN Caneta cilíndrica, c/ haste de metal, ponta 0.7, superfície lisa, escrita azul, macia 

e uniforme, sem falhas 

1,01  

14828 1 31 15,00 UN Pasta plástica sanfonada A4, com 12 divisórias 16,59  

15827 1 32 10,00 UN Caneta marcador permanente 1.0, ponta média, cor preta 2,21  
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16134 1 33 21,00 UN Tesoura para uso geral de 8" na cor preta. Comprimento da lâmina: 12cm, 

comprimento total: 21,5 cm. Lâmina em aço inox, cabo em polipropileno 

6,20  

16996 1 34 10,00 UN Pasta com aba elastica oficio em polipropileno sem lombo- Tamanho: 

332mmx232mm transparente 

2,18  

17098 1 35 5,00 CX Prendedor de papel 51mm, caixa com 12 und 16,68  

17112 1 36 8,00 PAC Papel fotográfico A4, 115g, pct com 50 und 35,75  

17175 1 37 15,00 UN Apontador de lápis, em metal 1,05  

18619 1 38 2,00 UN Grampeador profissional até 240 folhas, tamanho aproximado de 30 

comprimento x 9 de largura x 24cm de altura, produzido totalmente em aço com 

base e apoio plastico anatômico 

113,46  

18829 1 39 10,00 UN Fita dupla face transparente adesivo acrílico, não aparecendo quando aplicada 

(papel siliconizado) tratado de ambos os lados, 12mm x 30m 

2,72  

19222 1 40 205,00 UN Refil cola quente grande 0,53  

19353 1 41 5,00 PAC Saco plástico para folha oficio A4 com furos pacote com 100 unidades 26,08  

19834 1 42 5,00 UN Pasta AZ preta, tamanho 285mmX345mmx80mm (montada) 12,38  

19879 1 43 1,00 PAC Papel cartão, tamanho A4 (210mmx297mm) cx. com 50 folhas, cor: branco 19,63  

19987 1 44 15,00 UN Caneta marcadora permanente 2.0, ponta média, cor preta 1,62  

19992 1 45 15,00 CX Prendedor de papel 25mm, caixa com 12 unidades 6,61  

20078 1 46 16,00 UN Corretivo em fita, largura 5mm e comprimento 6m 6,52  

20100 1 47 47,00 UN Fita adesiva transparente 48mm x 50m 3,84  

21815 1 48 9,00 KIT Caneta para quadro branco, Kit com quatro cores: vermelho, azul, verde e preto; 

ponta redonda; fácil de apagar; blister com 4 canetas 

2,23  

21818 1 49 30,00 UN Fita crepe 48mmx50m, cor de fundo: branco fita adesiva em papel crepado com 

adesivo a base de borracha  

7,78  
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21821 1 50 48,00 UN Pasta aba elástica transparente, cor fumê, medindo aprox. 335mm x 245mm x 

40mm 

4,40  

21823 1 51 10,00 UN Pincel marcador atômico azul  4,45  

21824 1 52 10,00 UN Pincel marcador atômico preto  4,45  

21825 1 53 10,00 UN Pincel marcador atômico vermelho  4,45  

21826 1 54 14,00 UN Prancheta vertical A4 com pegador de aço e rebites, produzido em poliestireno, 

tamanho das folhas A4, comprimento: 33cm, largura: 23cm, espessura: 5mm, 

cor fumê  

9,96  

21845 1 55 224,00 UN Caneta esferográfica azul 1.0mm cristal, corpo exagonal, transparente e 

contendo um furo, tampa ventilada conforme padrão ISO e plug da mesma cor 

da tinta, que não contenha PVC 

0,63  

22856 1 56 37,00 UN Agenda diária 2024 com espiral, medindo aproximadamente 20x14cm 25,41  

23302 1 57 31,00 UN Corretivo líquido a base de água 18 ml, com excelente cobertura, atóxico 1,65  

23305 1 58 24,00 UN Fita adesiva transparente 18mm x 50m 3,09  

23306 1 59 19,00 CX Grampo galvanizado 26/6 embalagem com 5.000 unidades 5,23  

23309 1 60 3,00 UN Perfurador de papel 02 furos para mínimo 25 folhas, com margeador 32,88  

23450 1 61 6,00 UN Régua 30 cm em acrílico 1,13  

23481 1 62 4,00 PAC Atilho de borracha fina, cor amarela, med. aprox. 1,5mmx2mmx8cm, pct. c/ 

120 und  

2,29  

23482 1 63 4,00 CX bobina térmica amarela, medindo 57mmx300m, caixa contendo 04 bobinas 117,00  

23484 1 64 26,00 KIT Caneta marca texto neon, kit com 6 cores superfluorescentes: amarela, azul, 

laranja, rosa, roxa e verde; formato triangular ergonômico; tampa com clip 

6,82  

23526 1 65 2,00 UN Calculadora de mesa 12 dígitos, visor LCD cristal liquido, alimentação solar e 

bateria, cor cinza 

23,71  

23529 1 66 7,00 UN Estilete Profissional Emborrachado Com Trava Reforçado 25mm   7,94  
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23554 1 67 10,00 UN Pasta com Aba elástica oficio em prolipropileno com lombo 55mm. Tamanho: 

335 mm x 245 mm x 55 mm transparente  

5,00  

23556 1 68 37,00 PAC Pasta suspensa marmorizada,, visor, aba, grampo trilho, pct. 10 und 27,13  

23597 1 69 10,00 UN Papel Neon Papel colorido, com efeito “neon”. Embalagem com cores únicas: 

Pink, Laranja, Verde e Amarelo. Formato: A4 Gramatura: 180 g/m2 

Embalagem: 20 Folhas  

24,98  

23619 1 70 300,00 PAC Confetes de papel super coloridos, em cores alegres como verde, Pink, azul, 

vermelho, amarelo e entre outras cores, composição: papel crepom, contendo 

aproximadamente 120g cada pacote 

4,57  

23824 1 71 10,00 UN Canetinha 12 cores hidrográfica, tinta lavável 4,78  

23825 1 72 20,00 UN Cola branca 110g lavável atóxica 3,33  

23827 1 73 1,00 PAC Papel ofício A4 amarela, pacote com 100 folhas  7,33  

23828 1 74 1,00 PAC Papel ofício A4 azul, pacote com 100 folhas  7,33  

23829 1 75 1,00 PAC Papel ofício A4 rosa, pacote com 100 folhas  7,33  

25094 1 76 4,00 UN Bloco de anotação tamanho A5, aproximadamente 148x210mm 6,03  

25095 1 77 2,00 CX Bobina para PDV térmica 57mmx40m amarela com 30 unidades 94,78  

25096 1 78 10,00 UN Folha de EVA, lisa, 2mm de espessura, cores diversas 2,55  

25097 1 79 1,00 CX Giz de cera retrátil, multicor, pacote com 12 unidades 32,63  

25098 1 80 30,00 UN Grafite 0.5mm 4b, carga desenvolvida para conferir mais resistência e 

suavidade na escrita, utilizada em todas as lapiseiras automáticas; grafite 0,5 

mm. Tubo com 12. 

0,55  

25099 1 81 21,00 UN Lupa para leitura 60mm manual de vidro ergonômica 19,16  

25100 1 82 2,00 PAC Papel A4 verge branco 180g -pacote com 50 folhas 21,53  

25101 1 83 20,00 PAC Papel desenho A4 AP 60, 180g com 50 folhas 9,82  
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25102 1 84 5,00 PAC Polaseal plástico para plastificação A4 220x307x0,05mm - 125 micras, 

transparente, pct com 100 unidades.' 

101,46  

25103 1 85 4,00 UN Porta canetas triplo (canetas, clips e lembrete) na cor preta em poliestireno  14,07  

25104 1 86 500,00 UN Protetor plástico, porta documento com aba em PVC cristal totalmente 

transparente, medindo 65mmx90mm 

0,65  

25105 1 87 100,00 UN Refil cola quente pequena 0,84  

25106 1 88 100,00 TUB Serpentina tubo c/ 20 rolinhos coloridos 9,90  

25107 1 89 700,00 UN Pó colorido para magia das cores (pó colorido) biodegradável, atóxico, 

produzido a base de amido de milho e corante natural, 100g cada, nas cores 

vermelho, verde, azul e amarelo 

7,90  

410 1 90 1,00 CX clips de aço galvanizado para papéis 1/0, caixa pesando aproximadamente 500g 9,05  

 

Total Geral: 35.190,43 
 

RAZÃO SOCIAL DA EMPRESA/CNPJ: 

NOME LEGÍVEL DO RESPONSÁVEL: 

ASSINATURA: 

ENDEREÇO COMPLETO: 

E-MAIL, TELEFONE, WHATSAPP: 

CONTA BANCÁRIA COMPLETA: 

2. DA ENTREGA:  Os materiais deverão ser entregues após a homologação do processo e envio dos pedidos de empenho no e-mail cadastrado da empresa, em 

até 20 (vinte) dias, junto à Prefeitura Municipal de Nova Ramada, localizada na Avenida Gustavo König, 95, Centro – Nova Ramada/RS, no horário das 08hs às 
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12hs e das 13hs às 17hs, com agendamento prévio através do telefone 55 99975-7098 com Sandro – Setor de Almoxarifado (e-mail: 

almoxarifado@novaramada.rs.gov.br), sem custos adicionais ao Município. 

2.1. No caso de solicitação de prorrogação do prazo, a empresa deverá apresentar, antes do término do mesmo, pedido formal apresentando as razões justificadoras, 

que serão objeto de apreciação (encaminhando o pedido formalmente assinado e com as devidas justificativas no e-mail: almoxarifado@novaramada.rs.gov.br). 

2.2. As despesas de entrega do objeto ficarão sob responsabilidade da empresa vencedora, e considerar-se-ão incluídas no preço apresentado pela respectiva 

empresa. 

2.3. No caso de descumprimento dos prazos determinados para entrega do objeto e/ou entrega em desacordo com o solicitado, poderão ser aplicadas as sanções 

e penalidades constantes no Edital. 

2.4. Os produtos a serem entregues deverão ser adequadamente acondicionados, de forma a permitir a completa preservação do mesmo e sua segurança durante o 

transporte. 

2.5.  A nota fiscal/fatura deverá, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto, e deverá ser observado o Decreto Executivo Municipal n° 4.183, de 29 de 

novembro de 2021 (disponível no site: https://www.novaramada.rs.gov.br), que adota a Instrução Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012. 

2.6. Constatadas irregularidades no objeto, o Município de Nova Ramada poderá: 

a) se disser respeito à especificação, rejeitá-lo no todo ou em parte, determinando sua substituição ou rescindida a contratação, sem prejuízo das penalidades 

cabíveis; 

b) se disser respeito à diferença de quantidade ou de partes, determinar sua complementação ou rescindir a contratação, sem prejuízo das penalidades cabíveis. 

2.7. Na hipótese da substituição ou complementação do objeto entregue que não atenda às especificações 



 

 

 

Município de Nova Ramada-RS 

Estado do Rio Grande do Sul 

Secretaria Municipal de Administração 

Setor de Licitações e Contratos 

 

 

8                                   Avenida Gustavo Konig, nº 95 – Centro Administrativo – Cep: 98758-000 -  Fone: (55) 3338-1018  
CNPJ: 01.611.828/0001-49 – Inscrição Estadual isento 

Site: www.novaramada.rs.gov.br / e-mail: licita@novaramada.rs.gov.br 
 

licitadas, o contratado deverá fazê-lo em conformidade com a indicação da Administração, no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, contados da notificação por 

escrito, mantido o preço inicialmente adjudicado. 

2.8. O recebimento provisório ou definitivo não exclui a responsabilidade do fornecedor pela perfeita execução do fornecimento, ficando a mesma obrigada a 

substituir, no todo ou em parte, o objeto, se a qualquer tempo se verificarem vícios, defeitos ou incorreções. 

3. DA VALIDADE: Os materiais deverão ter validade de no mínimo 01 (um) ano a contar da data de entrega.  

4. DO PAGAMENTO: O pagamento será efetuado em até 10 (dez) dias, após a entrega da totalidade dos materiais, emissão da respectiva Nota Fiscal (em nome 

do MUNICÍPIO DE NOVA RAMADA) e recebimento definitivo pelo Setor de Almoxarifado, ou comissão a ser designada através de Portaria. 

4.1. Os arquivos eletrônicos dos documentos fiscais (arquivo XML e a DANFE da NFE ou NFSE) de verão ser encaminhados pela empresa para o e-mail 

almoxarifado@novaramada.rs.gov.br.  

4.2. No pagamento serão efetuadas as retenções conforme legislação vigente, devendo ser observado o Decreto Executivo Municipal n° 4.183, de 29 de novembro 

de 2021 (disponível no site: https://www.novaramada.rs.gov.br), que adota a Instrução Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012. 

OBS: Na sua proposta econômica compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas 

leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas. 

* Demais informações necessárias constam no Edital. 


