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NORMA TECNICA N° 005/2026

Assunto: Diretrizes para utilizagdo dos sistemas informatizados, no ambito do Poder Executivo
do Municipio de Nova Ramada/RS.

Origem: Poder Executivo do Municipio de Nova Ramada/RS
Destino: Secretarias Municipais

1. DO OBJETO

Esta Norma Técnica estabelece regras minimas de segurancga da informacao, controle de acesso
a sistemas informatizados, utilizacdo de recursos tecnologicos, impressdo e guarda de
documentos, tratamento de dados pessoais e comunicagdo de incidentes no ambito do Poder
Executivo de Nova Ramada RS.

Paragrafo Unico. As disposi¢des desta Norma aplicam-se sem prejuizo das atribui¢des legais
das Secretarias Municipais, empresa da Tecnologia da Informagdo (TI), do controle interno e
do encarregado pelo tratamento de dados pessoais.

2. DO FUNDAMENTO E REFERENCIAS

Esta Norma Técnica fundamenta-se, especialmente, nos seguintes diplomas normativos:

I — Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD);

IT — Lei n° 12.965/2014 — Marco Civil da Internet: estabelece principios, garantias, direitos e
deveres para o uso da internet no Brasil, incluindo disposi¢des sobre privacidade, protecao de
dados, guarda de registros e seguranca das comunicagoes.

I — Decreto n°® 8.771/2016: regulamenta o Marco Civil da Internet quanto a protecdo de
registros, dados pessoais e padroes de seguranga;

IV — Normas ABNT NBR ISO/IEC 27001 ¢ ABNT NBR ISO/IEC 27002 (versdes vigentes):
estabelecem requisitos e boas praticas para a implementa¢ao, manuten¢do e melhoria continua
de um Sistema de Gestao de Seguranca da Informacao e de controles de seguranca.

V — Decreto Executivo n° 5.441/2025, que regulamenta a LGPD no ambito do Poder Executivo
do Municipio de Nova Ramada/RS;

VI — Decreto Executivo n° 4.823/2023, restrito aos acessos € a segregacao de funcdes no
SIAFIC, responsabilidade pela manutengdo dos usudrios, regras de acesso e registros das
operagdes no sistema.

3. DOS PRINCIPIOS APLICAVEIS
Principios previstos no art. 6° da LGPD:
I - Finalidade: realiza¢do do tratamento para propodsitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel com
essas finalidades;
IT - Adequacdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de
acordo com o contexto do tratamento;
IIT - Necessidade: limitagdo do tratamento ao minimo necessario para a realizacdo de suas
finalidades, com abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em relagao
as finalidades do tratamento de dados;
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IV - Livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a
duracdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V - qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e atualizagdo
dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu tratamento;
VI - Transparéncia: garantia, aos titulares, de informagdes claras, precisas e facilmente
acessiveis sobre a realiza¢ao do tratamento e os respectivos agentes de tratamento, observados
os segredos comercial e industrial;

VII - Seguranga: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda,
alteracdo, comunicacao ou difusao;

VIII - Preven¢do: ado¢do de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em virtude do
tratamento de dados pessoais;

IX - Nao discriminagdo: impossibilidade de realizacdo do tratamento para fins discriminatdrios
ilicitos ou abusivos;

X - Responsabilizacao e prestagdo de contas: demonstragdo, pelo agente, da ado¢ao de medidas
eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas de protecdo de
dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

4. DO AMBITO DE APLICACAO

Esta Norma aplica-se a todos os 6rgdos e unidades do Poder Executivo Municipal, seus agentes
politicos, servidores efetivos, comissionados, temporarios, contratados, terceirizados e demais
pessoas autorizadas a acessar sistemas, redes, equipamentos ou informagdes institucionais.

5. DAS DEFINICOES

Para os fins desta Norma Técnica, adotam-se as seguintes defini¢des:

I — Dados Pessoais: toda informagao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,
direta ou indiretamente, inclusive por meio de identificadores, nos termos da Lei Federal n°
13.709/2018 (LGPD).

I — Dados pessoais sensiveis: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa,
opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso, filos6fico ou politico,
dado referente a satide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma
pessoa natural.

III — Usuario: servidor publico de qualquer regime e vinculo, agente politico, terceirizado,
prestador de servigos ou qualquer pessoa fisica autorizada a acessar sistemas informatizados,
equipamentos, redes ou informagdes institucionais do Poder Executivo Municipal.

IV — Credencial de Acesso: conjunto de informagdes e mecanismos utilizados para autenticar e
identificar um usudrio perante um sistema informatizado, compreendendo login, senha,
certificado digital, autenticagdo multifator ou outros meios equivalentes.

V — Login: identificador unico atribuido ao usuario para possibilitar sua autenticagdo e acesso
aos sistemas informatizados, sendo de uso pessoal, exclusivo e intransferivel.

VI — Senha: sequéncia secreta de caracteres utilizada em conjunto com o login ou outro
mecanismo de autenticagdo para confirmar a identidade do usuario, devendo ser mantida sob
absoluto sigilo, sendo vedado seu compartilhamento, divulgagdo ou armazenamento de forma
insegura.
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VII — Perfil de Acesso: conjunto de permissdes concedidas ao usuario, compativeis com suas
atribuicdes funcionais, que define os recursos, informagdes, funcionalidades e operacdes que
poderdo ser acessados ou executados em determinado sistema informatizado.

VIII - Sistema Informatizado: conjunto organizado de programas, aplicagdes, bancos de dados,
equipamentos, servicos e recursos tecnoldgicos destinados ao processamento, armazenamento,
consulta, transmissdo, compartilhamento ou gerenciamento de informag¢des institucionais em
meio eletronico.

IX — Impressora Compartilhada: equipamento de impressdo conectado a rede corporativa,
disponibilizado para utilizagdo por dois ou mais usuarios autorizados, observado o dever de
protecao das informagdes e dos documentos contendo dados pessoais ou dados pessoais
sensiveis.

X —Incidente de Seguranga da Informacao: evento confirmado ou sob suspeita que comprometa
ou possa comprometer a confidencialidade, integridade, disponibilidade, autenticidade ou
rastreabilidade das informagdes, dos sistemas informatizados ou dos dados pessoais, incluindo
acessos nao autorizados, perda, alteragdo, destruicao, divulgagdo, vazamento ou
indisponibilidade de informagdes.

XI — Compartilhamento de Dados: qualquer forma de comunicagdo, transmissdo,
disponibilizagdo, acesso, transferéncia ou divulgacao de dados pessoais entre 6rgaos, entidades,
sistemas, agentes publicos ou terceiros autorizados, observadas as hipoteses legais, a finalidade
publica, a necessidade do tratamento e as disposi¢oes da Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais.

XII — Necessidade de Conhecimento: principio segundo o qual o acesso as informacgdes devera
ser concedido exclusivamente aos usuarios que necessitem conhecé-las para o desempenho de
suas atribuicdes legais, funcionais ou contratuais, limitando-se ao estritamente necessario para
a execucao de suas atividades.

XII — Menor Privilégio: principio de seguranca da informagdo segundo o qual cada usuario
devera possuir apenas as permissdes minimas indispensaveis ao exercicio de suas atribuigdes,
pelo menor tempo necessario, sendo vedada a concessdo de acessos excessivos ou
incompativeis com a fun¢ao desempenhada.

6. DO ACESSO AOS SISTEMAS

O acesso aos sistemas informatizados observara:

I — Cada usuadrio possuira login individual;

II — Proibido compartilhar login ou senha;

IIT — Toda autenticagdo sera considerada pessoal e intransferivel;

IV — A senha constitui informagao sigilosa;

V — O usuario devera zelar pela guarda e pelo uso adequado de sua credencial, sem prejuizo da
apuragdo das circunstancias de eventual acesso indevido.

7. PERFIS DE ACESSO

Os acessos deverao observar:

I — Concessao mediante solicitagdo formal e autorizagdo do superior imediato ou da chefia
competente;

IT — Compatibilidade com as atribui¢cdes do usudrio e com os principios da necessidade de
conhecimento e do menor privilégio;
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IIT — Revisao periodica e sempre que houver alteragcao funcional;
IV — Bloqueio ou revogagdo tempestiva quando houver desligamento, exoneracio,
aposentadoria, afastamento prolongado ou altera¢do das fungdes.

8. DO ACESSO AOS DADOS PESSOAIS E SENSIVEIS

O acesso a dados pessoais e dados pessoais sensiveis, especialmente os tratados pelas areas de
saude, assisténcia social e educacdo, observard as seguintes regras:

I — Somente poderdo ser acessados por profissionais autorizados;

IT — O acesso devera restringir-se as informacoes indispensaveis ao exercicio das atribuicdes;
III — Fica proibida consulta por mera curiosidade;

IV — O acesso indevido, a consulta sem finalidade funcional ou o tratamento de dados em
desconformidade com esta Norma poderdo ensejar apuracdo administrativa, assegurados o
contraditdrio e ampla defesa, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis.

9. DO SIGILO PROFISSIONAL

Todos os usuarios ficam obrigados ao dever de sigilo relativamente as informacdes obtidas em
razdo de suas fungdes. O dever de sigilo permanece mesmo apds o desligamento do agente
publico.

10. COMPARTILHAMENTO ENTRE SECRETARIAS

O compartilhamento de dados pessoais entre unidades administrativas somente podera ocorrer
quando necessario ao exercicio de competéncia legal ou a execucdo de politica publica, para
finalidade especifica, legitima e compativel com as atribui¢des institucionais, limitado aos
dados estritamente necessdrios e submetido a medidas de seguranga e registro, quando
tecnicamente viavel.

Paragrafo tinico. O compartilhamento com terceiros devera observar a base legal aplicavel e,
quando realizado mediante contratacdo, convénio, acordo ou instrumento congénere, devera
prever, conforme o caso, a finalidade, as responsabilidades, os controles de seguranga, a
confidencialidade, a comunicagdao de incidentes, o prazo de retencdo e¢ a devolugdo ou
eliminagdo segura dos dados.

11. DAS IMPRESSORAS COMPARTILHADAS

Quanto as impressoras em rede:

I — Documentos contendo dados pessoais deverao ser impressos apenas quando necessario;

IT — O servidor devera retirar imediatamente os documentos da impressora;

III - E vedado abandonar documentos contendo informagdes pessoais;

IV — Impressoras deverdo permanecer em locais com acesso controlado;

V — Compete aos responsaveis pelas Secretarias Municipais orientar, acompanhar e fiscalizar
para impressao segura, especialmente pastas, filas de impressdo e demais recursos
compartilhados em rede;

VI - Quando envolver documentos contendo dados pessoais e sensiveis ou informacdes de
acesso restrito, devera ser priorizada a utilizacdo de equipamentos localizados em ambiente
controlado ou recursos de impressao segura, quando disponiveis.
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12. DOS DOCUMENTOS IMPRESSOS

Os documentos contendo dados pessoais:

I — Deverdo permanecer arquivados em locais seguros;

I — somente poderdo ser eliminados ap6s o cumprimento dos prazos de guarda e dos
procedimentos de avaliagdo e destinacdo documental aplicaveis, mediante inutilizacao que
impeca a recuperagdo das informacgdes;

IIT — Nao poderao ser descartados em lixo comum;

IV — A eliminagdo observara os procedimentos de gestdo documental, os prazos de guarda e a
destinagdo aplicaveis, ndo sendo permitida a destrui¢do de documento sujeito a retencdo
administrativa, legal, fiscal, judicial ou de controle

13. DOS AMBIENTES DE TRABALHO

E obrigatorio:

I — Bloquear o computador ao afastar-se;

IT — Realizar logoff ao término do expediente;

III — Nao instalar softwares sem autorizacao;

IV — Manter antivirus atualizado, nao desativar, alterar ou impedir o funcionamento das
ferramentas de seguranca instaladas nos equipamentos institucionais;

V — Nao utilizar dispositivos particulares para armazenamento de dados institucionais.

14. DOS ACESSOS REMOTOS

O acesso remoto aos sistemas municipais dependera de autorizagdo superior imediato,
conforme perfil e necessidade funcional, e devera utilizar mecanismos seguros de autenticagao,
preferencialmente com autenticagdo multifator quando disponivel.

15. DOS REGISTROS DE AUDITORIA

Os sistemas informatizados deverdo manter, quando tecnicamente disponiveis e pertinentes ao
risco da operagdo, registros de auditoria relativos a identificagdo do usudrio, data, horario,
acessos, operacoes relevantes, inclusoes, alteracdes, exclusdes e consultas. Os registros deverao
ser protegidos contra alteragdo ou acesso nao autorizado e acessiveis somente a pessoas
autorizadas, pelo prazo que durar a finalidade.

16. DOS INCIDENTES DE SEGURANCA

Qualquer usuario que identificar ou suspeitar de incidente de seguranca da informagao ou de
dados pessoais devera comunicéa-lo imediatamente pelos canais e conforme o fluxo definido no
Anexo II, preservando, sempre que possivel, as evidéncias disponiveis e abstendo-se de
divulgar o evento sem autorizagao.

17. DAS COMPETENCIAS

Compete aos usuarios:

I — Cumprir esta Norma;

IT — Preservar o sigilo das informacdes;
III — Utilizar corretamente os sistemas;
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IV — Comunicar imediatamente incidentes ou suspeitas de incidentes, conforme o fluxo
definido no Anexo II, com ciéncia ao superior imediato, quando cabivel;

V — Proteger documentos fisicos e digitais;

Compete aos superiores imediatos dos servidores:

I — Autorizar acessos;

IT — Solicitar bloqueios;

IIT — Fiscalizar o cumprimento desta Norma.

Compete ao setor de Tecnologia da Informacao:

I — Administrar os perfis de acesso;

IT — Manter ou viabilizar, nos sistemas sob sua administracdo e conforme disponibilidade
técnica, os registros de auditoria previstos nesta Norma;

IIT — implementar medidas de seguranca.

Compete ao Encarregado de Dados (DPO):

I — Compete ao Encarregado pelo tratamento de dados pessoais orientar as unidades
administrativas, acompanhar os incidentes que envolvam dados pessoais e apoiar tecnicamente
a avaliac@o das medidas necessarias, nos termos da regulamenta¢do municipal aplicavel.

18. DAS VEDACOES

E vedado:

I — Compeartilhar senhas;

IT — Utilizar login de outro usuério;

IIT — Fotografar telas contendo dados pessoais;

IV — Imprimir documentos sem necessidade;

V — Encaminhar documentos pessoais por aplicativos de mensagens ndo autorizados;
VI — Armazenar dados municipais em contas particulares;

VII — Consultar prontudrios, cadastros ou processos por interesse pessoal;

VIII — Divulgar informagdes obtidas em razao do cargo.

19. DA APURACAO E DAS RESPONSABILIZACOES

O descumprimento desta Norma podera ensejar apuracdo administrativa e, quando cabivel,
adocdo de medidas corretivas e responsabilizacdo nas esferas administrativa, civil e penal,
observados a legislagdo aplicavel, o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo tnico. A comunicagdo de incidente realizada de boa-fé ndo constitui, por si so,
infragdo disciplinar.

20. DAREVISAO

Esta Norma devera ser revisada sempre que houver alteragao normativa relevante, modificagao
substancial dos sistemas municipais ou ocorréncia de incidente que justifique a atualizacio dos
controles estabelecidos.”

Paragrafo unico. Integram esta Norma Técnica:

Anexo [ - Termo de Responsabilidade, Sigilo e Confidencialidade Para Utilizagao dos Sistemas
Informatizados;

Anexo II — Fluxo Para Comunicacgdo de Incidentes de Segurancga da Informagao e Protecdo de
Dados Pessoais;
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Anexo III — Solicitag¢do, Alteracdo e Revogacao de Acessos.
Esta Norma Técnica entra em vigor na data de sua publicacio.
Nova Ramada/RS, 03 de setembro de 2026.

Encarregado de Dados LGPD

Alfredo Horing

Registre-se e Publique-se.

Tatiane Raquel Uhde Pippi
Secretaria Municipal de Administragao

Aprovo:
Comissdao Municipal de Protecao de Dados

Adriana Tolfo Bandeira Giomara Bester Damian
Controlador Interno Assessora Juridica

Tatiana Raquel Dallabrida
Assessora Juridica
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ANEXO
TERMO DE RESPONSABILIDADE, SIGILO E CONFIDENCIALIDADE PARA
UTILIZACAO DOS SISTEMAS INFORMATIZADOS

Eu, ,

matricula/CPF n° ,

ocupante do cargo/func¢do de ,

lotado(a) na Secretaria Municipal de ,
declaro que recebi autorizacdo para acesso aos sistemas, equipamentos, redes e informagdes
institucionais do Poder Executivo do Municipio de Nova Ramada/RS.

Comprometo-me a utilizar os acessos e recursos tecnologicos exclusivamente para o
desempenho das atribui¢des legais, funcionais ou contratuais que me forem atribuidas,
observando a necessidade de conhecimento, o menor privilégio e as regras de segurancga da
informacao e protecao de dados pessoais.

Declaro estar ciente de que meu login, senha, certificado digital, autenticacao multifator ou
outro mecanismo de acesso sdo pessoais, exclusivos e intransferiveis, sendo vedado
compartilhd-los, divulga-los, emprestd-los ou permitir sua utilizacao por terceiros.

Comprometo-me a manter sigilo sobre dados pessoais, dados pessoais sensiveis, informacdes
institucionais, documentos, processos, relatorios, prontuarios, cadastros e demais contetdos
aos quais tiver acesso em razao das minhas fungdes, inclusive apds o encerramento do vinculo
com o Municipio.

Obrigo-me a ndo acessar, consultar, copiar, imprimir, fotografar, armazenar, transmitir,
compartilhar ou divulgar informagdes sem finalidade funcional ou autorizagdo compativel,
especialmente por contas particulares, dispositivos pessoais ou aplicativos de mensagens nao
autorizados.

Comprometo-me, ainda, a bloquear o equipamento ao afastar-me, realizar logoft ao término
das atividades, ndo instalar programas sem autorizac¢do, ndo desativar mecanismos de
seguranca e comunicar imediatamente qualquer incidente ou suspeita de incidente pelos
canais definidos no Anexo II da Norma Técnica n® 005/2026.

Declaro ciéncia de que o descumprimento destas obrigagdes podera ensejar apuragdo
administrativa e responsabilizagdo nas esferas administrativa, civil e penal, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, quando aplicaveis.

Nova Ramada/RS, de de
Assinatura do usuario

Nome:
Matricula/CPF:
Cargo/Fungao:
Secretaria/Unidade:




MUNICIPIO DE NOVA RAMADA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CNPJ: 01.611.828/0001-49

Chefia imediata
Nome:

Cargo/Fungao:

Responsavel pelo cadastro ou liberagdo de acesso
Nome:
Cargo/Funcgao:
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ANEXO 11
FLUXO PARA COMUNICACAO DE INCIDENTES DE SEGURANCA DA
INFORMACAO E PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

1. Identificacao
Todo usuario que identificar ou suspeitar de incidente de seguranga da informacgdo devera
comunicar o fato imediatamente, ainda que nao tenha certeza sobre sua extensao ou causa.

Sao exemplos de incidentes: perda, extravio ou furto de equipamento ou documento; acesso
indevido; senha comprometida; envio de informacdo a destinatario incorreto; vazamento ou
divulgacao nao autorizada de dados; suspeita de virus ou programa malicioso; indisponibilidade
de sistema; exclusdo, alteracdo ou destrui¢do indevida de informagdes; e impressao ou descarte
inadequado de documentos.

2. Comunicagao imediata
A comunicacdo deverd ser realizada pelo usudrio ao setor de Tecnologia da Informagao, pelos
canais oficiais definidos pelo Municipio, com ciéncia ao superior imediato, quando cabivel.

Quando o fato envolver dados pessoais ou dados pessoais sensiveis, o Encarregado pelo
tratamento de dados pessoais deverd ser comunicado imediatamente pelo setor de Tecnologia
da Informagao ou pela unidade que recebeu a ocorréncia.

A comunicacdo devera conter, sempre que possivel, a identificagdo do comunicante, a data e o
horario da ocorréncia ou de sua identificacdo, a descrigdo objetiva do fato, os sistemas,
equipamentos ou documentos envolvidos, os dados potencialmente afetados, as pessoas ou
unidades envolvidas e as medidas j& adotadas.

3. Preservagao e contencao

O usudrio devera preservar as evidéncias disponiveis e evitar apagar arquivos, mensagens,
registros ou documentos relacionados ao incidente. Também devera abster-se de divulgar o
evento a pessoas ndo autorizadas.

Se houver risco imediato de continuidade do incidente, o setor de Tecnologia da Informagao
poderd bloquear acessos, redefinir credenciais, isolar equipamentos, suspender servicos,
restringir permissoes ou adotar outras medidas técnicas necessarias a contencao e a preservagao
das informagoes.

4. Registro e avaliacao

O setor de Tecnologia da Informagao devera registrar a ocorréncia, identificar preliminarmente
sua natureza, os sistemas envolvidos, as medidas de conten¢do adotadas e os responsaveis pelo
tratamento do incidente.

Nos incidentes que envolvam dados pessoais, o Encarregado pelo tratamento de dados pessoais
devera apoiar a avaliagdo quanto a natureza dos dados afetados, a extensdo do evento, aos
titulares potencialmente atingidos, aos riscos envolvidos e as providéncias necessarias.
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5. Tratamento e medidas corretivas

Apoés a avaliagdo, deverdo ser definidas e adotadas as medidas de corre¢do, recuperacao,
mitigagdo e prevenc¢ao de nova ocorréncia, conforme a gravidade e as caracteristicas do
incidente.

As medidas poderao incluir redefinicdo de senhas, revisdo de perfis de acesso, atualizacao de
sistemas, restaura¢do de copias de seguranga, refor¢o de controles, orientagdo aos usuarios,
revisdo de procedimentos e apuracdo administrativa, quando houver indicios de
descumprimento de dever funcional.

6. Comunicagao externa

A comunicagdo a titulares de dados pessoais, autoridades competentes, 6rgidos de controle,
fornecedores ou terceiros somente ocorrera quando necessaria e serd conduzida pela autoridade
municipal competente, com apoio do Encarregado pelo tratamento de dados pessoais e do setor
de Tecnologia da Informagao.

Nenhum usuério podera divulgar, por iniciativa propria, informagdes sobre incidentes de
seguranga ou dados pessoais a pessoas externas ao Municipio, imprensa, redes sociais ou
aplicativos de mensagens.

7. Encerramento e registro

O incidente sera considerado encerrado apds a adogao das medidas de contencdo, corregdo e
registro das providéncias realizadas, sem prejuizo de monitoramento posterior ou de apuragao
de responsabilidades.

Os registros dos incidentes deverdo ser mantidos em ambiente seguro, com acesso restrito aos
agentes autorizados, pelo prazo definido nos procedimentos municipais de gestdo documental
e seguranca da informagao.
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ANEXO III
SOLICITACAO, ALTERACAO E REVOGACAO DE ACESSOS

Formulario de Solicitagdo, Alteragdo e Revogacdo de Acessos a Sistemas e Informacgdes
1. Dados do solicitante

Nome:
Matricula/CPF:
Cargo/Funcgao:
Secretaria/Unidade:
E-mail institucional:
Telefone:

2. Tipo de solicitagao
() Criacao de acesso () Alteragao de perfil ou permissao Bloqueio temporario () Revogacado
definitiva de acesso () Recuperagdo ou redefinicdo de credencial () Outro:

3. Identificacdo do acesso
Sistema, rede, equipamento, base de dados ou recurso solicitado:

Perfil ou nivel de acesso pretendido:

Justificativa funcional para o acesso, alteragdao ou revogacao:

Data prevista para inicio do acesso: //
Data prevista para encerramento, quando temporario: //

4. Declaracao da chefia imediata

Declaro que a solicitagao € necessaria ao desempenho das atribui¢des do usuario identificado,
que o perfil solicitado ¢ compativel com suas fungdes e que a concessao observara o principio
do menor privilégio de acesso.

Nome da chefia imediata:

Cargo/Funcgao:
Assinatura:
Data: //

5. Anélise do setor responsavel

() Solicitacao aprovada. () Solicitagdo aprovada parcialmente, conforme observacao. ()
Solicita¢do indeferida. () Solicitagdo encaminhada para avaliagdo complementar.

() Justificativa, perfil liberado e eventuais restrigdes:
Responsavel pela analise:
Cargo/Fungao:
Assinatura:
Data: //

6. Controle de encerramento
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Nos casos de desligamento, exoneragao, aposentadoria, término de contrato, cessao,
afastamento prolongado, mudanca de lotacdo ou alteracdo de atribuigdes, a chefia imediata
deverd comunicar imediatamente o setor responsavel para revisao, bloqueio ou revogacao dos
acessos.

Data da revogagao ou revisao: //

Responsavel:

Assinatura:
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