LEI N° 966, DE 30 DE OUTUBRO DE 2009

Dispde sobre o regime de adiantamento de numerario e
da outras providéncias

O PREFEITO MUNICIPAL. Faco saber que o Legislativo Municggaiovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° O regime de adiantamento de numerario aplicavel a respmsi#atentores de cargos,
empregos e funcédo publica no Poder Executivo Municipal, membros miegjrdos Conselhos
Municipais e do Conselho Tutelar, obedecerdo ao disposto nesta Lei.

Art. 2° O adiantamento consiste na entrega de numerdrio a resppmrsdivel de |he dar
condicdes de realizar despesas de competéncia da adminigi@gé&a municipal que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal,enmdamthimento de
formulario padrdo e sempre precedido de empenho na dotacdo propria, eocAftign 60, da Lei
Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Paragrafo Unico. Os pagamentos a serem efetuados através de degmaliantamento de
numerario ora instituidos, restringir-se-40 aos casos previstas Ibeisie sempre em carater de
excecao.

Art. 3° Poderdao realizar-se sob o regime de adiantamento os gastos decorrentes de

| — despesas extraordinérias;

Il — despesas urgentes que ndo permitem delongas;

[l — despesas com combustiveis, materiais, servicos e outrasaesigelocomocao, quando
em viagem a servigo da municipalidade;

IV — despesas relativas ao preparo de atos judiciais e outras despesadi@atsa)

V — despesas que tenha que ser efetuada em lugar distante da repariigérapag

VI — despesa miuda e de pronto pagamento.

Art. 4° Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para odef#dsei, aquelas
realizadas em valor ndo superior a 5% do limite estabelecido o 28, inciso Il, alinea “a” da Lei
Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e que se realizam com:

| — servicos postais, materiais e servicos de limpeza e bjgiafe, erva mate, gas e lanche,
pequenos fretes, transportes urbanos, pequenos consertos, e aquisicao &vrdsajdenais e outras
publicacdes;



Il — encadernacfes avulsas e artigos de escritdrio, de desemiessos e papelaria, em
guantidade restrita, para uso ou consumo proximo imediato;

[l — artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quantidadetaggbara uso ou consumo
proximo imediato;

IV — outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata.

Art. 5° O valor do adiantamento sera de até o limite estabelecido no Artigo 4°.

Art. 6° O prazo para aplicacédo do valor recebido sera de até 120€cente) dias, contado da
data de seu recebimento, ndo podendo passar de um exercicio para outro.

Art. 7° As requisicbes de adiantamentos de numerdrios emitidasteader o previsto no
Artigo 3°, inciso VI desta Lei, serdo efetuados somente em doseesponsaveis pelos 6rgdos e nos
demais casos previstos nesta Lei, estas poderédo ser emmtigesre dos Secretarios ou em nome de
um responsavel, quando destinado a custear despesas deste ou de outrosepara fim, e outras
despesas com fins especificos.

Art. 8° Das requisi¢cOes de adiantamento constardo, necessariamente rasssefoimacoes:

| — a secretaria, 0 6rgado e unidade executora;

Il — 0 nome, cargo e ou funcéo do responsavel pelo adiantamento;

lll — indicar a soma a ser adiantado, em algarismos e por extenamdo o valor ser o mais
proximo possivel da despesa;

IV — a dotacdo orcamentaria da despesa,

V — a finalidade do adiantamento;

VI — o dispositivo legal em que se baseia;

VIl — as assinaturas do responsavel e do superior imediato;

VIl — a autorizacdo do Prefeito Municipal.

Art. 9° Para cada adiantamento serdo emitidas tantas notasp@éehemguantos forem os
elementos de despesa constantes na requisi¢ao.

Art. 10. E vedado novo adiantamento:

| —a quem nao haja prestado contas do anterior no prazo legal;

Il — a quem deixar de atender notificacdo para regularizarstapé® de contas, dentro de dez
dias;

[l — a quem seja responséavel por dois adiantamentos.

Art. 11. O responsavel pelo adiantamento devera prestar contas obedecesgguates

prazos:



| - em até 10 (dez) dias a contar da emisséo do ultimo documedé&splesa para 0s casos de
adiantamentos especificos;

Il —em até 120 (cento e vinte) dias para os demais adiantamentos;

[Il — impreterivelmente até o dia 20 (vinte) de dezembro para fins de encevatearercicio;

IV — e casos excepcionais até o ultimo dia atil do ano;

Art. 12. O processo de prestacdo de contas de adiantamento deedefuseio em formulario
padréo e a documentacdo comprobatoria devera preencher os seguintes requisitos:

| — ser documento fiscal valido;

Il — excepcionalmente com recibo de Pessoa Juridica, excetaspdespesas previstas no art.
3°, inciso VI, que serdo comprovadas através de notas e cupons fiscais;

[l — excepcionalmente com recibos de Pessoa Fisica pgrasdssprevistas no art. 3°, inciso
V;

IV — ndo conter rasuras, borrbes, emendas ou valores ilegiveis;

V — néo se admitindo fotocOpia ou qualquer outra espécie de reproducéo;

VI —relacionada e anexa em ordem cronoldgica;

VII — conter data de expedicdo posterior a do recebimento do adiamio, ou data posterior
da emissao da nota de empenho quando o recebimento deste for apds sua prestacao de contas;

VIII — conter quantidade, descrigcdo do objeto, produto ou servi¢o e valariongm casos de
existéncia de campos préprios e especialmente quando em namero diferente de um;

IX — referir-se a servicos ou materiais no periodo indicado na igiuide adiantamento ou no
prazo legal,

X — ser assinado pelo responsavel do adiantamento, pelos usuariogudeste for o caso e
pelo superior imediato.

Art. 13. A cada nota de empenho correspondera uma prestacdo de contas, @evendo
responsavel prestar contas de uma s6 vez da totalidade do adiantamento requisitado.

Art. 14. Nao sera concedido adiantamento a Servidor em alcance mesmoasavel por dois
adiantamentos.

Art. 15. E vedado adiantamento de numerario para fins de despesa de capital.

Art. 16. O Servidor responsavel pelo adiantamento e que ndo mastas nos prazos de que
tratam os Artigos 6° e 11. desta Lei, ficara sujeito ao peemiss Artigos 133, 134, 136 e 139 da Lei
Complementar n° 16, de 01 de dezembro de 2006. Os demais responsaveis gestar@mpcontas

nos prazos estabelecidos ficardo em débito junto a Fazenda Municipal.



Art. 17. A Secretaria Municipal da Fazenda, através dos sengcosntabilidade, examinara a
prestacdo de contas apresentada, sob os aspectos aritméticos, éolegaiis no prazo de 10 (dez)
dias, sendo encaminhada ao responsavel fazendario para o julgamentada das providéncias
cabiveis.

Art. 18. Constatado irregularidade, sera dado ao responséavel, o prazodkz)l@ias para
regularizar a situacao e apresentacdo de nova prestacao de contas.

Art. 19. Fica o Poder Executivo autorizado a regulamentar a prdsentao que couber,
através de Decreto Executivo.

Art. 20. Ficam revogadas as Leis Municipais n® 177, de 13 de abril de 1999, de 3%/de
setembro de 2001 e n° 427, de 11 de junho de 2002.

Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Nova Ramada, em 30 de outubro de 2009.
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